Castilla-La Mancha

ESCOLARES ~ DETEXTO
Alumnado de segundo ciclo de Alumnado de educacién primaria
educacion infantil y educacién y educacién secundaria
primaria. obligatoria

4 SOLICITUD o

del 16 de abril al 7 de mayo
a través de Papas.2.0. ﬂ&v;ps’.-//fafws'/oom.%




PlormcAiva

v Decreto 20/2018, de 10 de abril de 2018.

v Instrucciones que regulan el decreto.



Plagos 7 fochos

v" Plazo Ordinario:
v" Del 16 abril al 7 de mayo.

v'Plazo Extraordinario:
v" A partir de publicacion
resolucion solicitudes del plazo
ordinario (mediados de Julio).

v'Siempre antes del 1 septiembre.



me,am papéof 20

*Alumnado matriculado en curso 2017/18
en centros de Castilla-La Mancha.

*Alumnado que haya participado en proceso
de admision.



me,am papéof 20

* Alumnado procedente de otra region o pais
gque se matricule las ensenanzas objeto de la

convocatoria.

*Alumnado que no habiendo solicitado la ayuda
en el plazo ordinario, sufra cambio de su
situacion socioeconomica o manifieste motivos

justificados.



Soliciludes aTvavés de pafa'a« 20

éTengo credenciales de Papas, acceso por Cl@ve,
o soy empleado JCCM?

Solicito Usuario y contrasefia en un Centro
Educativo

¢ Puedo acceder a Papas?
Recupera contraseiia en opcion del acceso:

Mareca "Autoriza al
secretariofa".
Imprimen la solicitud.

— — Firman de forma manuscrita
Si tiene problemas técnicos ambos sustentadores.

Firma la solicitud el tutor que
cumplimenta la solicitud.
Depués firma el segundo SUSTENTADOR*

para registrar la solicitud.
S5i no es firmada quedard en BORRADOR

*Enlos casos en los que sélo haya un tutor legal, se deberd firmar una Declaracién Responsable que se adjuntara a la solicitud

junto con la documentacion gue acredite esa circunstancia.



PW Z; 0 lﬂpas j

v Si en la presentacion necesita adjuntar documentos, tiene
que escanearlos previamente para despuées adjuntarlos
en la solicitud desde su ordenador .

v Obligatoriedad de marcar el tipo de ayuda que solicita:

Libros de texto si su hijo/a estara matriculado en primaria o secundaria
obligatoria.

Comedor si su hijo/a estara matriculado en segundo ciclo infantil o
primaria, siempre que exista comedor en centro publico de su localidad.

v'Las Reclamaciones al resultado de la Resolucion
Provisional, tambien por Papas.




Se calcularan de acuerdo al articulo 20 del decreto de la convocatoria.

*Si han presentado Declaracion de la Renta 2016: Suma de las casillas 392 (Base imponible general) y 405 (Base
imponible del ahorro) e ingresos relativos a otras prestaciones publicas exentas IRPF

*Si no se ha presentado Declaracion de la Renta en 2016: Se realizaran las siguientes operaciones en las cuantias
imputadas en el Certificado Tributario de IRPF de 2016, expedido por la Agencia Tributaria: Rendimientos integros del
trabajo + rendimientos del capital mobiliario + ganancias patrimoniales sometidas a retencion + importe de rentas
exentas de tributacion no sujetas al impuesto de Renta y complementarios conforme a las letras f), g) y h) del articulo 7
de la Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del impuesto sobre la Renta, en su caso - gastos deducibles de estos
rendimientos conforme a la normativa tributaria.

*En el caso de que el Certificado Tributario de IRPF de 2016 no pueda ser emitido por AEAT, podran acreditar los ingresos
mediante la aportacion del certificado de vida laboral emitido por la tesoreria general de la seguridad social acompaiado
de los certificados o las ndminas que se relacionen en la vida laboral del afio que se establezca en la resolucién anual del
titular de la consejeria competente en materia de educacioén y de una declaracion responsable firmada por los padres o
tutores donde se indiquen los ingresos de ese afo

*En los que el sustentador dispone solo de pasaporte debera aportar Informe de la Consejeria de Bienestar Social emitido
por la Direccion Provincial correspondiente, en el que se especifique si ha sido beneficiario o no (y en caso afirmativo las
cuantias percibidas) de las prestaciones no periédicas correspondientes a las Ayudas de Emergencia Social (AES) y el
Ingreso Minimo de Solidaridad (IMS)



CoOmo Eﬁﬂﬁ%? SOLICTTUDES

Se accede a papas por el siguiente enlace:

https://papas.jccm.es

Para mas informacion sobre acceso o recuperacion
de contrasefnas en el Portal de Educacion puede

consultar
coOmo acceder a Papas (https://goo.gl/CEyj5e)



https://papas.jccm.es/
https://goo.gl/CEyj5e
https://goo.gl/CEyj5e
https://goo.gl/CEyj5e
https://goo.gl/CEyj5e

ﬁ Papas

l:aslilla-la_mncha

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

Papas

Seleccion de modulo

Elija el médule donde desea ingresar

= EVALUA

~v Popas20 %  Papas 2.0
N\ [

&= Comunicacion — " T
. - Secretaria Virtual

A

Después de entrar en Papas pinchamos en
“Secretaria Virtual” para acceder.
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CIUDADANO @

@ Papés 2.0 L 1 e

Secretaria Virtual Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

© Tramitacion por Internet

g-Yo : I

@ No hay noficias nuevas

4 anterior siguiente »

@ Mis expedienfes

@ Mis datos

Secretaria Virtual

4 Tramitacion por Internet > Enviar solicitud.

—
« Comunicacion

EVALUA

B <Nl
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% Papas 2.0
»ecretaria Virtual

Acceso al tramite.

P # Configurar mi acces
CIUDADANO '% 9

Castilla-La Manchz
Consejeria de Educaci

Tramitacion por
Internet

“ Enviar solicitud

“ Tramites del centro

Mis tramites
Mis expedientes

Mis datos

L. 01N Tramites disponibles

Numero total de registros: 16
Descripcion

Pruebas li = ig undaria Obligatoria 2018

Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escola
O seleccionar
I—I_____—_l-—'
Solicitud de a . & pae bl =Re+Pr2UTe

Inscripcion en las Pruebas Terminales Especificas para Certificacion de Nivel de Idiomas (Llbre/Distancia) en EOI. 2017/18

Dentro del cuadro de tramites disponibles, pulsamos en el que nos ocupa en este
momento

"Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escolares. Curso 2018/2019"

y después, en "Seleccionar”

Solicitud de Participacion en actividades formativas de cursos de Idiomas. Curso 2017/2018

Admision en Centros Docentes que imparten Educacion para Personas Adultas - Segundo cuatrimestre. Curso 2017/18
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% Papas 2.0
Secretaria Virtual

Descripcion del tramite.

CIUDADANO i .
| |
Castil
Conse

N . i =]
Tramitacion por % l1’].
~ Internet

" Enviar solicitud

“ Tramites del centro

@ Mis tramites
@ Mis expedientes

@ Mis datos

Hacemos clic en "Solicitud de ayuda de libros y
comedores. Curso 2018/2019"
y después, "Seleccionar”

Aparece en ese momento la pantalla de
Seleccion del solicitante.

Informacion sobre el tramite

Tramite: Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escolares. Curso 2018/2019

Solicitud de Ayuda de Comedores Escolares destinada al alumnado de segundo ciclo de educacion infantil y primaria v de Libros de Texto “
destinada al alumnado de primaria y secundaria obligatoriz de Castilla La Mancha para el curso 2018/2019, vy su renta FAMILAR sea igual o
inferior a la indicada en articulo 5 del decreto que regula la convocatoria.

Podran solicitar la ayuda en especie de comedor, los padres o tutores del alumnado que en el curso 2018/2019 vaya a estar matriculado en
segundo ciclo de Educacion Infantil y Primaria en los centros docentes de Castilla-La Mancha de localidades donde exista, al menos, un centro
publico con autorizacién de funcionamiento de comedor escolar.

Podran solicitar la ayuda de uso de libros de texto, los padres o tutores del alumnado que en el curso 2018/2019 vaya a estar matriculado en
Educacion Primaria y Secundaria obligatoria en centros educativos sostenidos con fondos publicos de Castilla-La Mancha, es decir el alumnado
matriculado actualmente el presente curso 2017/18 en educacién infantil 5 afios, en los niveles de 1° a 6° de primaria o en los niveles de 1° a
30 de secundaria; en el caso de 4° de secundaria considere su presentacion si tiene duda de que finalmente supere este nivel.

Plazo de presentacion: ordinario de 16/04/2018 al 07/05/2018 para alumnos ya matriculados en centros de Castilla La Mancha en 2017/18 y -
B e T U

Descripcion Plazo Personas que pueden ¢Requiere Anexos a
p Presentacion| presentar la solicitud Firma Electrénica?| aportar

IAlumnos matriculados en segundo ciclo de
Solicitud de ayuda de libros y comedores. Cu - " |Educacién Infantil, Primaria y Secundaria No No
O seleccionar len ceniros educativos de Castilla-La Mancha




Seleccion del solicitante para el que va a solicitar la ayuda.

CIUDADANO

# Configurar mi

Castilla-La N
Consejeria de E

Seleccion de solicitante

Para enviar una solicitud a nombre de una de las personas que se relacionan a continuacion,
pulse sobre su nombre y elija la opcidn 'Seleccionar'.

Numero total de registros: 1

DNI/Pasaporte

SLns del alumnol/a

N°d. escolar

Fecha

DNI/Pasaporte| Nombre

nacimiento| del tutor 1 del tutor 1

DNI/Pasaporte
del tutor 2

Nombre
del tutor 2

Cumple
requisitos

= 1" S|

1

(

Si

]
Si su hijo/a es candidato/a aparecera su
nombre

Pulsaremos encima del nombre, y
"Seleccionar”

Seguidamente aparecera la pantalla
para comenzar a rellenar la solicitud




Inicio cumplimentacion.

Datos personales

Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escolares

Nombre: |

Primer apellido: l

Fecha de nacimiento: I:I * &

Datos del Padre y de la Madre o de los Tutores:

pNE: [T -

Segundo apellido: |

“ DNI Pasap. *

Primer apellido: |

DNI/NIE: I[

Nacionalidad (SOLO EXTRANJEROS): |

Teléfono Movil: |

El correo eléctronico designado sera el medio por el que desea re

Clausula informativa

Los datos de caracter personal que se faciliten mediante este for

En los primeros campos solo podemos
modificar o afiadir el telefono y correo
electrénico del padre o la madre que esta
cumplimentado la solicitud.

/

cretaria General de la Consejeria de Educacion,

© 0

Numero Escolar: F

Segundo apellido: lt

Sexo: '® Hombre '_

Correo Electronico: |j

Cultura y Deportes, con la finalidad de la gestion de las ayudas y subvenciones tramitadas por la Secretaria General. Las cesiones que se producen son las autorizadas en la legislacion

aplicable.




Seleccion tipo de ayuda

Cultura y Deportes, Bulevar del Rio Alberche s/n - 45071 Toledo o mediante tramitacion electronica. Para cualquier cuestion relacionada con 'la proteccion de datos’, puede dirigirse a
las oficinas de informacién y registro o al correo electronico protecciondatos@jccm.es

Datos Académicos del Curso Actual
En el centro: I | Denominacian del centro: |l
de la localidad: |1 Seleccione el tipo de ayuda que solicita, “Ayuda Comedor” y/o PI
U n H H
Tipo de Centro: ¥ Publico | Privado Concertado .L|bros de Texto”, tem.e!.ndo pn‘asente si pl..lede optar o no al
tipo de ayuda en funcion del nivel educativo en el que se

Estudios que esta realizando: |1 . ’
matricularan
Jl_ﬂlque el tipo de ayuda que sollcrta

4 Ayuda uso de libros de texto en préstamo.

4 Ayuda en especie comedor.

M
Indique el numero de miembros computables: ‘

En el caso de que el alumno, o alumna, se encuentren en SITUACION DE ACOGIMIENTO FAMILIAR indique esta situacién:
—

[J gi Acreditar mediante la documentacion correspondiente
Los miembros computables que forman parte de la unidad familiar, a fecha de cumplimentacién de la solicitud a efectos de esta convocatoria, son los indicados en

nunta 7 Adal articnala 20 Adal Nasrata Ana ramila la camcsanataria

Podran marcar la casilla de ayuda de comedor, los padres o tutores del alumnado que en el curso 2018/2019 vaya a
estar matriculado en segundo ciclo de Educacion Infantil o Educacion Primaria y siempre que exista comedor

publico en su localidad.

Podran marcar la casilla de ayuda de uso de libros de texto, los padres o tutores del alumnado que en el curso

2018/2019 vaya a estar matriculado en Educacion Primaria y Secundaria obligatoria.



Miembros computables

Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escolares © o

I = Fyuud Gl CIPTLIT LUHIGUUI.

A efectos de esta orden declaran:

Indique el numero de miembros computables: I:l *

En el caso de que el alumno, o alumna, se encuentren en SITUACION DE ACOGIMIENTO FAMILIAR indique esta situacion:
O Si Acreditar mediante la documentacion correspondiente Examinar |

“Los miembros computables que forman parte de la unidad familiar, a fecha de cumplimentacion de la solicitud a efectos de esta convocatoria, son los indicados en
punto 2 del articulo 20 del Decreto que regula la convocatoria:

Se entiende por unidad familiar, a los efectos . | " e
En el apartado donde se relacionan a los “Miembros Computables” tienen

que incluir a TODOS los miembros (incluido alumno/a) que forman la unidad f;;%‘;'t"e“

a) La integrada por el padre y la madre o el nt
dicho ejercicio, el tutor o persona encargada

que convivan en el domicilio familiar que no 1 familiar a la fecha ACTUAL r los mayores
de veinticinco afios, cuando se trate de persc Debemos ir cumplimentando todos nuestros datos.

b) En los casos de separacién legal, o cuand -NUmero de miembros que forma la u_nidad familiar a fecha actual._ . uotroy

que rednan los requisitos a que se refiere el | -Datos de parentesco, DNI-NIE, apellidos, nombre y fecha de nacimiento. »s hijos sea

compartido, se consideraran miembros comg

Indique los datos de todos los miembros computables, tanto de los considerados como sustentadores™ de la unidad familiar como del resto a fecha de presentacion de la solicitud:
“Los miembros computables considerados sustentadores, a efectos de esta convocatoria, son el padre, la madre o el nuevo conyuge o persona unida por analoga relacién al padre o la madre.

PARENTESCO DNI-NIE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE NAC
v [ | [ \

IMPORTANTE: A efectos de célculo de la renta de la unidad familiar se consideran “SUSTENTADORES” al padre
y madre 0, en su caso, al nuevo conyuge o persona unida por analoga relacién al padre o a la madre que sean
componentes de la unidad familiar a fecha ACTUAL.



Miembros computables. Documentacion

MUY IMPORTANTE

La presente solicitud debera ser firmada por los sustentadores, es decir, aquellos miembros que ha relacionado en los tipos de parentesco: TUTOR/A 1, TUTOR/A 2, O NUEVO CONYUGE O PERSONA
UNIDA POR ANALOGA RELACION. En caso de no disponer de medio para la firma, dirijase a su centro educativo.

Por el contrario, si en la relacion de miembros computables sélo incluye un miembro de los relacionado en los tipos de parentesco: TUTOR/A 1, TUTOR/A 2, O NUEVO CONYUGE O PERSONA UNIDA
POR ANALOGA RELACION, marque la opcién que lo justifique:

O Examinar |
o ) En el caso de que en la relacion de miembros computables :
() ) Fallecimiento del otro progenitor SOLO relacionen un solo sustentador debe marcar la razon ‘m/ I
() JPrivacion al otro progenitor de la patria potestad de los hijos por res e, de ello de entre las indicadas. Examinar |
] JOrden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares o . ., . . . Examinar |
Y justificar esta situacion mediante el adjuntado en Papas de |
] Jlimposibilidad material de contactar con el otro progenitor, por reside: documentacién que acredite la situacidn concreta Examinar |
] JConsentimiento expreso del otro progenitor para actuar en el ejercici Examinar |
. . i Pulsamos en "Examinar" para buscar el documento -
|| JOftras circunstancias (especificar): . Examinar |
previamente escaneado

Examinar | |

En el caso de que en la relacion de miembros computables SOLO relacionen un solo sustentador
debe marcar la razén de ello de entre las indicadas y acreditarlo documentalmente.

Para ello se pulsa donde pone “Examinar” de modo que se acceda a la carpeta de su ordenador en la
que esta el documento justificativo y se adjunta.

Los documentos a adjuntar deberan tener formato PDF, con un maximo de 5 MB y en el nombre
unicamente letras, numeros y el guion alto.




Revise los datos cumplimentados

— 4~ Configurar mi acceso SALIR
CIUDADANO B

Castilla-La Mancha
Consejeria de Educacion, Cultura y Depo

Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Es ~ "~ _ﬂmm ©
de "aceptar" -
Para terminar la cumplimentacién, le aconsejamos que marque la pestaiia de
Si esta administracion no pudi renovacion de la ayuda para préximas convocatorias El sistema realiza ahora una serie de
establece este Decreto. comprobaciones sobre nuestra solicitud.

La presente autorizacion se otorga.<xclusivamente a efectos de reconocimiento, seguimiento y control de la subvencion objeto de Si todo es correcto, nos muestra un
la presente solicitud, y en aplica<ion tanto de lo dispuesto en el articulo 95.1 k) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General

) . ; ettt : hoh : " d i) ! resumen de la misma. Si no es asi, nos
Tributaria, que permiten, previa autorizacion del interesado, la cesion de los datos tributarios que precisen las Administraciones !

Publicas para el desarro’é de sus funciones, como por lo establecido en el Real Decreto 209/2003 de 21 de febrero en lo referente a avisa de ello y podemos corregir los
la Seguridad Social. *&do ello de conformidad con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de

Caracter Personal errores.
¥/ AUTORIZO 3 que, en sucesivas convocatorias, esta administraciéon compruebe que se cumplen los requisitos exigidos para la renovacion de estas ayudas.

(¥ Autorizo al Secretario/a del centro educativo donde se encuentra matriculado mi hijofa a presentar telematicamente esta solicitud.

Firma Tutor 1 Firma Tutor 2/Nuevo conyuge o persona unida por analoga relacion.
DNI/NIE n°: DNI/NIE n®:

Debemos comprobar que todos los datos de la solicitud estan correctos.

v Si detectamos algun error, podemos pulsar el botdn “volver” y corregir la solicitud.
v" Sitodo es correcto, ya podemos firmar para registrar la solicitud.



Aceptacion datos cumplimentados. Firma electronica

CIUDADANO
1 |

# Configurar mi acceso SALIR ¢

Castilla-La Mancha

Cuando el sistema no

Consejeria de Educacion, Cultura y Depor

— detecta errores aparece este

mensaje, previo a la firma Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escolares

a solicitud que se va a enviar al centro. Por favor, revise los datos de la misma y en caso de que quiera rectificarla pulse el boton
Si todo es correcto puede continuar el proceso por las siguientes vias:

Los solicitantes podran obtener, para la correcta cumplimentacion de la solicitud, la asistencia técnica necesaria en las Direcciones Provinciales

nsejeria de Educacion, Cultura y Deportes y en los centros educativos que tengan implantadas las ensefianzas objeto de esfg

DATOS DEL TRAMITE
Titulo: |Solicitud de Ayuda para Libros y Comedores Escolares. Curso 2018/2019
N° Procedimiento: [30635 . .- . ligo SIACI: |SKLX
A continuacion es necesario pulsar el
Datos personales botén de firma& para continuar con el
Z T —

Nombre: | Sexo: ' Hombre ' Mujer ol proceso de presentacion

@r\@
Firmar




Firma de la misma solicitud por el otro sustentador
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El sistema nos recuerda que deben ser firmadas por los dos
progenitores o tutores/as legales.

Si acepta le saldra otra pantalla con un resumen de la solicitud
con el boton para la firma con usuario y contrasefa de Papas del———
segundo tutor, =

¥ si no, el segundo tutor puede firmarlo en cualquier momento
entrando en Papas. Tendra la solicitud pendiente de firma hasta

completar el proceso,
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Deberan realizar la firma telematica (introducir las claves de Papas 2.0) los dos sustentadores.

Si no es asi la solicitud quedara en borrador (no presentada)
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2~ Castilla-La Mancha
E.‘ Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

Resumen del proceso de teletramitacion

Su solicitud ha sido tramitada correctamente.

Admision en Ensenanzas de 2° Ciclo Educacion Infantil, Primaria, ESO. Curso 2018/19

Datos del registro electronico de la solicitud teletramitada

Fechay Hora:= Numero de registro:

Finalmente, el programa nos mostrara
nuestra solicitud tramitada
correctamente, indicandonos cuando se
ha registrado y el numero de registro que
posee.
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ﬁ P‘OPOS 2.0 ﬁ Castilla-La Mancha
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

© Tramitacién por Internet

SI TIENE UN PROBLEMA DE TIPO TECNICO CON LA
PLATAFORMA PAPAS 2.0, HA DE ENVIAR UN CORREOQ
ELECTRONICO A papas.edu@jccm.es INDICANDO NOMBRE Y
APELLIDOS, DNI, Y DATOS COMPLETOS DEL PROBLEMA QUE
TIENE (NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, CURSO SOLICITADO,
\| ETC). CUANTOS MAS DATOS MEJOR PARA QUE LE PODAMOS

| ATENDER SIN VOLVER A PEDIRLE INFORMACION

BE Ayuda

B ricciion Puede consultar la solicitud realizada en

IEVALUA Papas:

B <l Mis trAmites > Mis solicitudes.

é B [Fos E wg > oW 24/(5))1:2018



mailto:papas.edu@jccm.es

CALENDATIO.

v'Del 16 de abril al 7 de mayo: plazo de presentacion de solicitudes.
v'Del 8 al 21 de mayo: subsanacién de solicitudes.
v 8 de junio: se estima que se publicara Resolucion Provisional.

v'A partir de la publicacion Resolucion Provisional, 10 dias para presentar
alegaciones por Papas.

v'10 de julio: se estima que se publicara Resolucion Definitiva.
v'Inicio del plazo extraordinario presentacion solicitudes

v'Inicio del curso: Los centros educativos haran entrega de los libros de
texto correspondientes en funcion del resultado concedido.

Los padres y madres NO ADQUIEREN LOS LIBROS objeto de la ayuda



CANALES PE IMFORMACIG7

Informacion para las familias:

v" Guia para las familias.

v Manual de cumplimentacion solicitud

v Portal de Educacion http://www.educa.jccm.es
v" Centros Educativos.

v’ Teléfono Unico de Informacion (012).
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